
學生申請退宿申請作業程序 

 
 

退回學生 

 

NO 

1.學生至學務處生輔組填寫申請表 

2.出具相關證明文件及家長同意書 

會計室 

生輔組承辦人 

會計室 

收件處理 

會計室計算及審核退(繳)費金額 

1.通知學生辦理退宿手續 

2.核撥住宿退費入學生郵局帳號內 

結案 

生輔組承辦人 

呈請核定 

業務單位 

承辦人員 

行政作業流程 

業務單位 

承辦人員 

YES (符合退宿規定) 


