
南臺科技大學社團設備請領及保管作業流程（106年 8月 1日施行） 

 

 

審查結果送第一學期期初 

社團負責人會議報告 

造冊送會計室 

（學校召開整體發展計畫審查會議審查）

沈審查 

報部確認後隔年由社團提估價單 

（課外組動支申請採購） 

總務處負責採購及招標 

(社團協助審查投標廠商所提書面規格) 

驗收時由社團學生到場協助審查 

器材是否符合再由課外組複查 

黏貼財務條碼後拍照 

送課外組彙整製作清冊 

影本交學生做為保管、 

清查及交接之用 

9月併社團學輔經費 

審查會議審查 

每學期第二學期社團期末會議後 

提出新學年採購「社團設備申請書」 

(如附件一) 


